ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ЗДРАВООХРАНЕНИЯ «ПРИМОРСКИЙ КРАЕВОЙ ОНКОЛОГИЧЕСКИЙ ДИСПАНСЕР»


 ПРИКАЗ

«__14_» __января_____ 2021 г.                                                              № ____20_____
г. Владивосток
Об утверждении порядка и сроков предоставления медицинских 

документов (их копий) и выписок из них
В целях соблюдения конфиденциальности сведений, составляющих врачебную тайну, и установления порядка предоставления информации, составляющей врачебную тайну, в соответствии со ст. 13, 22, 78 Закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации», Законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", приказом Минздрава России от 31.07.2020 № 789н «Об утверждении порядка и сроков предоставления медицинских документов (их копий) и выписок из них», Положением об обработке и защите персональных данных пациентов, утвержденным приказом ГБУЗ «ПКОД» от 06.09.2012  № 282, учитывая постановление Конституционного суда Российской Федерации от 13.01.2020 № 1-П

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Предоставлять медицинскую документацию (их копии) и выписки из них в соответствии с Порядком и сроками предоставления медицинских документов (их копий) и выписок из них, утвержденных приказом Минздрава России от 31.07.2020 №789н (далее по тексту – Порядок) согласно Приложению 1 (в действующей редакции на дату применения).

2. Утвердить форму «Журнал учета регистрации запросов о предоставлении медицинских документов (их копий) и выписок из них» согласно Приложению 2. 
3. Утвердить инструкцию «Организация оформления и предоставления медицинских документов (их копий) и выписок из них» согласно Приложению 3.

4. Утвердить «Перечень лиц, имеющих право доступа к медицинской документации умершего пациента» согласно Приложению 4.

5. Утвердить «Перечень сведений необходимых для включения в письменный запрос от пациента (законного представителя, родственника) о предоставлении медицинских документов (их копий) и выписок из них» согласно Приложению 5.

6. Утвердить инструкцию «Предоставление медицинской документации без согласия пациента или его законного представителя. Основания.» согласно Приложению 6.
7. Утвердить форму «Запрос на ознакомление с медицинской документацией» согласно Приложению 7.
8. Утвердить форму «Запрос на предоставление медицинских документов (их копий) и выписок из них» согласно Приложению 8.
9. Утвердить инструкцию «Алгоритм проверки подлинности доверенности и полномочий представителя пациента» согласно Приложению 9. 
10. Утвердить Образец доверенности от руки пациента согласно Приложению 10.

11. Утвердить форму «Уведомление об отказе в ознакомлении с медицинской документацией либо выдаче медицинской документации» согласно Приложению 11.

12. Утвердить форму «Уведомление о возможности ознакомления с медицинской документацией» согласно Приложению 12.

13. Назначить ответственных лиц:

13.1 за контроль по оформлению и предоставлению медицинских документов (их копий) и выписок из них - заместителя главного врача Фатееву А.В. (на период отсутствия лицо, исполняющее обязанности); 
13.2 за организацию оформления и предоставления медицинских документов (их копий) и выписок из них:

 - заведующих клинико-диагностических структурных подразделений (на период отсутствия лиц, исполняющих обязанности): 
 Лештаев Дмитрий Андреевич, Кузнецова Елена Эрнестовна, Мищенко Андрей Андреевич, Некрасова Евгения Анатольевна,Гашев Владимир Владимирович, Козинина Наталья Григорьевна, Аргишев Олег Александрович, Журавлева Елена Сергеевна, Юдин Михаил Владимирович, Токарева Эльвира Олеговна, Белоусова Наталия Алексеевна, Тарасенко Александр Юрьевич, Статинов Павел Викторович, Невожай Владимир Иванович;

- заведующего организационно-методического отдела (на период отсутствия лицо, исполняющее обязанности): Фентисова Виктория Николаевна;

- заведующего поликлиническим отделением (на период отсутствия лицо, исполняющее обязанности): Токарева Эльвира Олеговна. 

14. Руководителю отдела информационных технологий Петруненко К.В. (на период отсутствия лицу, исполняющему обязанности), в целях информирования граждан, обеспечить:

- размещение информации, согласно Приложений 1, 4, 5, 6, 7, 8 к настоящему приказу, на информационном сайте ГБУЗ «ПКОД» http://www.oncoprim.ru/ в разделе «Информация для пациентов» в подразделе «Нормативная документация»;

- централизованное внедрение «Журнал выдачи медицинских документов (их копий) и выписок из них» в электронной форме (при наличии технической возможности).
15. Ответственным лицам, указанным в п.п.13.2 п.13 настоящего приказа: 

15.1  руководствоваться в работе Приложениями, утвержденными настоящим приказом;

15.2  осуществлять при поступлении запроса:

- проверку содержания запроса на соблюдение требований, установленных Порядком;

- регистрацию запросов в день их поступления в медицинскую организацию;

- хранение поступивших запросов;

- оформление копий медицинских документов и (или) выписок из медицинской документации;

- выдачу медицинских документов (их копий) и выписок из них, а также направление электронных документов в течение 14 дней с момента поступления запроса; 

- рассмотрение и информирование Заявителя о результатах рассмотрения запроса (в том числе в случае отсутствия в запросе необходимых сведений) в установленные Порядком сроки (не позднее 14 дней с момента обращения);

- ведение, в том числе в электронной форме
, журнала приема запросов и выдачи медицинских документов (их копий) и выписок из них; 

- внесение записи в медицинскую документацию о предоставлении медицинских документов (их копий) и выписок из них.

15.3  довести настоящий приказ до сведения сотрудников подведомственных отделений под роспись в трехдневный срок;
15.4  обеспечить оформление, ведение и хранение «Журнала учета регистрации запросов о предоставлении медицинских документов (их копий) и выписок из них» в подведомственном подразделении.

16. Агенту по снабжению технического отдела Левицкой А.Л. осуществить закупку документ-камеры в количестве 3-х единиц для дальнейшего применения их в структурных отделениях (архив, поликлиника, делопроизводитель) при изготовлении копий медицинских документов.    Срок – до 31.12.2021. 

17. Начальнику отдела кадров Королёвой Е.А. (на период отсутствия лицу, исполняющему обязанности): 

- ответственных лиц, указанных в п.13 настоящего приказа, ознакомить с приказом под роспись, копию приказа предоставить в юридический отдел;

- вновь принятых и переведенных сотрудников на должности, указанные в п. 13 настоящего приказа знакомить под роспись с настоящим приказом.

18. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя главного врача Фатееву А.В.

      Главный врач                                                                                                       М.В. Волков
� В случае технической возможности и (или) наличия доступа к журналу в электронной форме.  





